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Hướng dẫn cập nhật Lý lịch khoa học 

Người dùng đã có tài khoản trên hệ thống, đăng nhập vào tài khoản, hiển thị màn 

hình Main (Trang chủ VinIMS). 

Bước 1: Đăng nhập, hiển thị màn hình Main. 

 

Bước 2: Khai báo hồ sơ Lý lịch khoa học. 

- Click vào button Cập nhật lý lịch khoa học. 

 

 

- Khai báo thông tin lý lịch khoa học tại các tab: “Thông tin cá nhân”, click “Lưu 

lại” để lưu thông tin, click “Tiếp theo” để chuyển tab, nếu chưa điền đầy đủ thông tin 

cần thiết thì không click được button “Tiếp theo”, khai báo tiếp thông tin tại các tab 

“Quá trình đào tạo”, “Quá trình công tác”, “Công bố khoa học”, “Giải thưởng”, "Đề tài 

nghiên cứu", thay đổi ảnh đại diện. 
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 - Khai báo Công bố khoa học: Người dùng có thể lấy link Google scholar được 

public và import vào hệ thống. 

 

 - Khai báo Giải thưởng: Người dùng nhập các thông tin về giải thưởng và tải lên 

tập tin minh chứng giải thưởng, ấn chọn Lưu lại. 
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 - Khai báo Đề tài nghiên cứu: Người dùng nhập các thông tin chính xác về đề tài 

nghiên cứu, ấn chọn Lưu lại. 

 

Bước 3: Gửi duyệt lý lịch khoa học. 

Tại Tab “Xem lại”, click “Gửi duyệt” để gửi duyệt lý lịch khoa học. 

 

 



 5 

Người dùng có thể click vào button “Xuất file PDF” để tải xuống Lý lịch khoa 

học. Sau khi gửi duyệt, hồ sơ chuyển trạng thái "Hồ sơ đang trong quá trình duyệt". 

 

Bước 4: Chỉnh sửa khi có Yêu cầu bổ sung lý lịch khoa học. 

Khi có yêu cầu từ admin, hồ sơ chuyển sang trạng thái “Hồ sơ cần bổ sung” và có 

thể chỉnh sửa. 

Bước 5: Sau khi bổ sung thông tin, yêu cầu phê duyệt lại. 

Click nút “Yêu cầu phê duyệt lại” ở tab Xem lại để gửi lại lý lịch cho admin duyệt, 

sau khi xác nhận gửi, người dùng không thể chỉnh sửa lý lịch. 

Sau khi được duyệt, hồ sơ chuyển trạng thái “Hồ sơ đã được duyệt” và có thể tham 

gia đăng ký các chương trình tài trợ. 

Sau khi Lý lịch khoa học được Quỹ duyệt, người dùng có thể bổ sung thêm thông 

tin  lý lịch trong quá trình thực hiện. 

 

 

 


